ECOLE INTER-ETATS DES SCIENCES ET MEDECINE VETERINAIRES
(EISMV) DE DAKAR
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AVIS DE VACANCE DE POSTE

S

Un poste de cadre Documentaliste/Archiviste est ouvert a I'Ecole Inter-Etats des
Sciences et Médecine Vétérinaires (EISMV) de Dakar pour 'année académique 2022-
2023 dans le Service d’Information et de Documentation (SID).

I - DESCRIPTION DU POSTE :

Sous l'autorité du Secrétaire Général de 'EISMV, le candidat retenu aura pour mission,
de mettre en ceuvre la politique documentaire et Ia stratégie de communication de
Finstitution de 'EISMV.

A ce titre, il sera principalement chargé de :

* Conduire des opérations de la chaine documentaire ;

* Archiver et gérer les documents administratifs ;

* Collecter, traiter et diffuser les I'informations :

* Accueillir-orienter et prendre en charge les besoins des chercheurs -

* Elaborer des outils de collecte, de traitement et de diffusion de l'information
documentaire ;

* Collecter, traiter et diffuser des documents scientifiques (Théses, Mémoires,
Revues, etc.) de [I'Institution :

= Assurer la formation des usagers a I'exploitation des ressources en information
scientifique et technique ;

= Mettre en ceuvre une démarche de veille informative, et participer a I'animation
culturelle et scientifique de I'Institution i

= Délivrer les documents administratifs aux étudiants (quitus, attestations, etc.) ;

= Gérer l'administration du site web institutionnel www.eismv.org et Animer les
comptes de réseaux sociaux de I'Institution.

Le (la) candidat (e) doit étre age (e) de 40 ans au maximum.
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Il - PROFIL EXIGE :

1. FORMATIONS :

Les candidats visés doivent étre titulaires d’un dipléme de niveau minimum BAC+3
ou Master de formation en Sciences de IInformation Documentaire (Archiviste,
Bibliothécaire, Documentaliste) ou équivalent.

2. EXPERIENCE :

Une expérience professionnelle d’au moins cinqg (05) ans dans le domaine est exigée.
3. QUALITES PERSONNELLES :

Sens de l'organisation et des responsabilités

Sens du travail en équipe

Esprit d'analyse et de synthése

Savoir travailler sous pression et faire preuve de réactivité ;

Savoir travailler avec soin et méthode :

Faire preuve de déontologie et d'ethique ;

Aptitudes @ communiquer et a gérer des relations professionnelles.

4. COMPETENCES TECHNIQUES :
Le candidat doit :

Savoir exploiter les outils informatiques et les logiciels spécifiques dédiés :
Connaitre le domaine et savoir appliquer les techniques relevant de son domaine
d'intervention ;

Savoir appliquer les normes et les dispositions réglementaires relatives a son
domaine d’intervention ;

Avoir une bonne connaissance de I'EISMV et de ses objectifs stratégiques :
Avoir un bon niveau en frangais et en anglais, aussi bien a 'écrit qu’'a l'oral ;
Maitrise du systéme intégré de gestion de bibliothéque PMB.

Maitrise du CMS Wordpress

Avoir une capacité de rédaction des textes administratifs et/ou techniques.
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PROCEDURE DE SOUMISSION DES CANIDATURES
Les dossiers de candidature doivent étre constitués des pieces suivantes :
1. Une lettre de candidature adressée a Monsieur le Directeur général de 'EISMV ;
2. Une lettre de motivation ;
3. Un curriculum vitae détaillé faisant apparaitre la formation, I'expérience
professionnelle et les résultats obtenus ;
4. Copies certifiées conformes des diplémes :
5. Deux lettres de recommandations ;

6. Toutes autres piéces pouvant valoriser le candidat.

Les dossiers doivent parvenir au plus tard le 15 septembre 2022 a 14h00, délai de

rigueur aux l'adresses suivantes : directiongenerale@eismv.org ou
contact@eismv.org.

Les candidatures recues apreés la date limite indiquée ou & une adresse autre
que celle mentionnée ci-dessus seront déclarées irrecevables.

Fait a Dakar, le 24 AOUT 2922

E; C\"M B
Prbfessgur Yalace Yamha KABORET
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